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Manual de Usuario
Version: 1.1
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IMPORTADA
EMITIDA

EM TRAMITE
RECHAZADA

L0 IS I« U ) I

ACERPTADA

2 gEM TRAMITE

wer detalle
wer detalle
wer detalle
wer detalle
wer detalle

wer detalle

4 ACERTADA ver detalls \
$
+ 6
2 * # 6 #
6 * 4 6 "
+ < * # Y |/
Puedes empezar a crear tu factura
saleccionando Crear Factura Manual
ern el mend "Emisidn"
1" # * ) |/ 3 6
+ 6 6 n *
C 6
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Buzén de noticias
Selec, Fechafhora

12,07, 2007 12:325
13.07.2007 12:34
12,07, 2007 12:24
13.07. 2007 12:34
22,06, 2007 12122
22,06, 2007 12:40
20,08, 2007 0927

12,08, 2007 11:11

I e e B W B s Rl

2
*
7
* > 2 @
73
2 * 7 #
6

Femitente

BORINADOCS
L

BOBINADOS
L

BOBINADOS
L

BOBINADOS
L

BOBINADOS
L

BOBINADOCS
L

BOBINADOS
L

BOBINADOS
L

MAEL S

MAEL S

MAEL £

MAEL 5

MAEL £

MAEL S

MAEL S

MAEL S

®d Borrar seleccionadas

Mensaje AZ
Su fackura ndrero 120620072 ha sido aceptada por BOBIMNADOS MAEL 5 L

Su factura ndrmers PRCAINLZ ha sido rechazada por BOBIMNADOS M&SEL S L

Su fackurg ndrmero 1206020071 ha sido aceptada pgr BORIMADOS MAEL S L

&4 Borrar seleccionados

3* 7
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. Facturacién Electrénica © avuds
CAJA INMACULADA =

Empresa: DIEZ v COMPARIA S A Usuario: DIEZ ¥ COMPARIA 5 A
Gestion de Cobros

Portada

Ernisian | Recepcian Gestian de Pagos | Empresas

Agenda Clientes | Agenda Proveedores | Entidad/ C.Contables | Usuarios | Grupos de Decisores | Reglas |

Filtro Agenda

?: #
Eszte Filtro te ayudard a buscar en tu Agenda ripidarmente, /
Selecciona el criterio, afiade cuantos quieras a la condicidn de bldsqueda v después pulsa 'aceptar',

1. Selecciona los Criterios 2. Criterios Activos

Criterio: Operador: Expresidn:

A afiadir criterio =#
I/‘lombre ;I Icontiene;l | |

L] aceptar | limpiar &3 |
’) .

) ?2: 3 * cC* 3C 3

Criterio:

INombre

MWimera de documento
carren elactrénico
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Ezte Filtro te ayudara a3 buscar en tu Agenda rapidamente,
Selecciona el criterio, afiade cuantos quieras a la condicidn de bisqueda y después pulza 'aceptar’,

e . Mdrmero de documento contiene G
Criterio: Cperadaor! Expresion: afadir criteria =

INClmerD dea documento;l Icontiene;l |G |

L | aceptarl limpiar & |

¥ crear nuevo
P4

Fo001234 MADERAS EL HUD O 5.1, Zaragoza aleccione accion ;I

Go001233 COMDUCCIONES ELECTRONICAS ZARAGZA ISeIecciDne accion

; + Cl)! : |

+
*

ISeIeccione accion 'I +

ISeIeccione accion ;I / + !

Editar datos de empresa
Elirninar ermpresa
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genda de Clientes - Nueva Organizacién

Detalle de los datas del Cliente

)
)

~ O\

guardar iH | cancelar & |

Cornpleta los datos de la ©Organizacian ¢ pulsa 'guardar’ para darla de alta, Recuerda que los datos rarcados con * son obligatorios,

Datos Generales

1. Identificacion Fiscal

IJurl'dica - I

Tipo de Perzona:

Tipo de Residencia: IResidente ;I

2. Mombre

*Razan Social: |

3. Domicilio Macional

Fhireccian: |

*Poblacidn: |

4. Datos Adicionales

Correo-e: |

Direccian Web:

|
Contacto: |
Ctros datos: |

5. Datos Registrales

Libro: [

Falio: |

Otras datos: |

6. Domicilio Macional (Envio Postal)

Direccidn: |

Ciudad: |

Frovincia: |

Centros Contables

FMarnero de Docurnento:

Mombre Cormercial: l:l

[ ]
L ]

[ ]

*Cadigo Postal:

FProvincia:

Telafono:

Coadigo IME:

Fegistro Mercantil: l:l

Seccidn!

Paiz: ISin Asignar 'I

*Pais: ISin Asignar 'I

Fax: [ ]
cwofemae: [ ]

R —

& Crear nuevo

Marmero  Mombre

Pais

Ernail Acciones
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%

Tipo de Perzana:

IJurfdica vI

Tipo de Residencia: IResidente ;I

1

1 %
| .
C $
* |
2
$
#

T E / 3 ;

Pais:

Juridica 'I < 3 * 1

Fizica
Juridica

;% & %
% * + D

I Residents ;I
Fesidente en la UE
Extranjero

&1 3 )1,C/

%' 2 3 *

I 6 = 5 40

| 6 5 0

I 6 = 5 0

) lo= 67 ) !
+D

Mirnera de Docurmento:

+ 3%

+5
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Correo-e:

Direccidn wWeb:

Contacto:

Otras datos:

Fax: [ ]
chormae: [ ]

[ 1]
L 1

Teléfono:

Cadigo IME:

) 9 ;) 6= .0 ¥
1=6 ;) = c =6
/5:) = /5
$  F* ;) 6 = 5 .0 $ F*
yrce 1) 6 = ( 5 ) I C+
)C&)C+ ;) 6 = ) 1o c+
) ;) 6 = 5 .0 ' *
6
( m
Librao: | | Registra Marcantil: I:l Hoja: l:l
Falio: | | Seccion: I:l Tormo: l:l
Otros datos: | |
%! )y 6 = 0 5 %!
5 ) 6 = 0 5 -
G7:) 6 = 0 5 G7
/ ;) 6 = 0 5 /
2 ;) 6 = 0 5 2
1 ;) 6 = 0 5 1
& ;) 6 = 0 5 &
) e
Direccidn: | | Il
Ciudad: | | Cadigo Postal: l:l
Provincia: | | Paist ISin Asignar "I
$ C A # B # 3 *
6
$ )16 = 5 40 $ C
* )16 = 5 0 *
# ;) ! 6 = 5 0 #
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A esta opcién se accede desde el campo Acciones en la relacion de clientes de la Agenda de Clientes

+ Crear nuavo

MZOMBERE MOMBRE L MOMEBRE 1 HOMEBRE poblacidn poblaciaon poblacian poblacian - "
123456755 hennE nobladién | seleccione
/ Editar datos de ermpresa '
Elirninar ermpresa
+
3# 3
) ) *
) #
3#
C# *
& Crear nuevo
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Agenda de Clientes - Centro Contable: razdn social o guardar @] cancelar & |
nombre

Detalle de los datos del Centro Contable de la crganizacidn,
Puedes modificar los datos del Centro Contable asociado, Pulsa 'guardar' para salvar los cambios.

1. Datos Generales
FMOrmero: Tipo de direccidn: IDireccién Macional ;I Eifl? de IFiscal vI
Funto Gperador [ GLM Fisico
Lagico:

2. Mombre

*Razan Social: |razén zaocial o nombre |

||

Apellida 1: | | Apellida 2:

3. Domicilio Macional
*hireccian: |ca||e ..... | *Zadigo Postal: S0000
*Poblacian: |cil.|dad | *Provinca: *Pais; IEspaﬁa 'I

4. Datos Adicionales

Emails I | Teléfona: [ 1 Fax [ ]
Direccidn Web: | | cédiga INE; 1 cHodomHses [
Contacto: | |
Otros datos: | |
5. Motificaciones
Ernail: |inf0@inf0.es | W emai|s| -— ernaill
Teléfono: |51c|51|:|51|:| | W telefonosl - telefonosl
5.1. Domicilio (Envio Postal}
Direccidn: | | r
Ciudad: | | Cédigo Postal: I:l
FProvincia: | | Paiz: IEspaﬁa vI
( % ) e
Solo se notificara
para los campos
marcados 3D
5. Motificaciones
Email: |inf0@info.es | I + emailsl = emai||
Teléfono: |51|:|51|351c| | WV * telefonosl = telefonos |
=6
+ 1) 6 = 0 +
1=6 :) = G =6 # " 6  #=
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2 * * :
+ ernailz | = ernail |
2 * HIJ D # o+ 3 ' 6 <
< * <* <K ?2 * H9J
2 * * :
+ telefonos | = telefonos |
2 * HIJ D # 1 =6 3 ' 6 <
< * <* <K 2 * H9J
- D 6: 6
=6 D 6 # 7 5 A B
+ 3 ! ' 3
*
2 ! * " 13
3 * = | *
*
- # * 3 ! ;
N
1. Logo dé la Entidad Inodificar loge. 2

DIEZ
Y
Loggt =~  COMPANIA

Pagina 14 de 59



e-factur@

2. Datos Generales

Identificacion Fiscal

Tipo de Persana: IJurl'dica vI

*Marnero de Documnento:  [AZS022952

Tipo de Reszidencia: IResidente ;I
Mombre
*Razdn Social: [oiez v compafiia s.a

| Mombre Cormercial:

Domicilio Macional

*Direccidn: [cL FERRAZ

4 #Cddigo Postal:

*Ppobladén: [MaprID

| FProvincia:

Datos adicionales

Correo-e:

Teléfonao:

Direccian Web:

Cadigo IME:

Contacto:

Cros datas:

Caja Preferente:

Datos Reqgistrales

Libra: |

| Fagistro Mercantil:

Falio: |

| Seccidn:

Otros datos: |

Motificaciones

Ernail: |caion|ine@cai.es

DIEZ ¥ COMPARNIA

2a002
MADRID *Pais: IEspaﬁa 'I

ICJ‘J«JA CE AHORROS DE LA INMACULADA DE ARJ‘J\G'E;I

I R S—

| v * aﬁadirl - elirninarl

Teléfono: [czgz24417

| W & aﬁadirl - elirninarl

Domicilio Macional (Enwio Postal)

Cireccidn: |

-

Ciudad: |

Provincia: |

|
| Cadigo Postal:
| Pais:

IEspaﬁa 'I
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Musuo Centro 9

Listado de usuarios dadosz de alta an la aplicacian,
Puedes editar los datos de cada usuario o deshabilitarlo desde el icono correspondiente de la tabla,

2086099162 , DIEZ ¥ COMPARLA & A DIEZ 7 COMPARIA £ A ISeleccione accion ;I
- : B G* 3% <* "o+ 2
< * 3 < * m < * 3
#
+
2 6 $
7 3 ! *
# *
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Usuario: DIEZN COMPANIA S A

Detalle de los datos del
Puedes rodificar los dat

suario de la aplicacian,

Facha de creacidn del usuario\g5. 06,2007

1. Datos Personales

*Nombre: [o1ez v compPafiia s A | *aApellidos:
Teléfana: [ooooooooo | *E-Mail;
MIF: A2E022952

2. Datos Aplicacion

*Roles: ¥ Emizor W sdministradar

p Feceptor

Acciones denegadas:

Afade una factura 3 envios postales
Consultar & imprirnir facturas para envie postal

afadir acciones =

= alirminar accﬁnes |

Centros Contables:

Idiarna:

IEspaﬁol ;I

3. Reglas de visibilidad aplables

<*

Ov

x *

%

G* $ <* %

del usuario, Pulsa 'guardar’ para zalvar los cambios,

¥ Gestioncobros

guardar L]} | cancelar g4 |

|c0municados@cai.es

p FestionFagos

*acciones perrnitidas:

|7 Cracizor

Aceptar la factura desde el emizar
Acaptar la facturs desde el receptor
Administracion Agenda de clientes
Adrninistracidn Agenda de proveedores
Adrninistracidén Entidad

Adrinistracién Grupos de usuarios
Administracion Organizaciones
Administracidn Usuarios, Acciones
Adrninistracidén de Reglas de negocia
Adrninistracidén de Uzuarios

-
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Grupos de decisores

& crear grupo

Administra tus grupos de decizores, borrando o modificando desde los botones de la tabla,

Para crear un nuewo grupo de decisores pulsa el botdn 'crear grupa',

Mormbre e-Mail

Nuevo grupo de decisores

Cetalle de los datos del Grupo de Decisares,
Cormpleta los datos del Grupo de Decisares y pulsa 'gquardar’ para darlo de alta,

1. Datos Generales

FMarmbre: | |

Ernail: | |

2. Listado de los decisores

Decizares dizsponibles:

DIEZ % COMPANIA S A

afiadir decisoraes = |

4= climinar decisores |

Acciones

ISeleccione Fccion vI

guardar L3} | cancelar &gl |

Motificaciones: INingunD ;I
SMS: | |

Decizores del gru
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- 6
!

" %
# 6

" 1

" 2 ]
P 6
6

Filtro de Reglas

El Buscador te ayudard a encontrar tus reglas rdpidarmente,
Selecciona el criterio, afiade cuantos quieras a la condicidn de bldzqueda y después pulsa 'aceptar'

3
n 5
3
3
6
6

1. Selecciona los Criterios

Criterio:

Operador:

Walar:

I Cif del receptor

=l

E—

3. Rezultado de la blsgueda de reglas

Tipo
Regla de Megocio

Fegla de
notificacian

Reaqla

Si Total a pagar == 5000

Entonces Someter a dacizion RAFA Y CHEMA

Si Total a pagar == 1000

Entonces Enviar mail 2 info@info, esEnviar SMS a 610610610

=

afiadir criteria =k

Aplicable a
DIEZ T
COMPANIA S
A

DIEZ T
COMPANIA §
A

2. Criterios Activos

i ] aceptar| lirnpiar & |

& crear reqla

Acciones
ISeIeccione accion vI
ISeleccione accian vI
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Mueva regla

guardar [ | cancelar o

Crea tu nuewa Regla seleccionando las ¢
Pulza 'guardar’ para salvar los carmbic#

diciones v acciones de ejecucidn asaociadas,

1. Tipo de regla
Tipo de regla:
ISeleccione un tipo de regla;l

2. Aplicable a
Aplicable a:

|oiez v compafita s a2

3. Condicidn condicidn epeonal | <. Condiciones Activas
Tipo de condician: Cparador: Yalar: [OR] =h

ISeleccic\ne un criterio =1 |-- = | |

condician exclusiva

) =y

afiadir valor & |

2. Acciones 6. Acciones Activas
Accidn: /
m afiadir accidn wp |
) 35 #3 D
#
7. Regla Resultante +7 *
!
Si entonces
7 ! % !
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C 6 6 3 6 * 1+19)) +
# / 3 !
- * ' n # II| 3 I
6 Lo
: 6 3 # # 3
Lo : 6 " # 2 <"
3

Creacion de una Factura Manualmente - Nueva factura

guardar [ I validar y guardar ] I

Resumen de los campos de la factura, Recuerda que los datos marcados con * son obligatorios,
Selecciona los botones para acceder al detalle de cada uno de los blogues v modificar los campos que desees,

1. Datos Generales

mas detalle &

[ 1

FMarnero de fackura: | | Mimera de serie:

*Facha da armisidn: I:l@

Claze: IOriginaI ;I Tipo de Documento: ICompleta 'I

2. Datos del Emisor mis detalls 4
*Razén Social: [oiez v compafiia g.a | “Mirnero de Docurnanto:  [AZB022952 |

3. Dirigido d 2 seleccionar agenda | & seleccionar directoriol rmds detalle -'-l

*Razdn Social: | | FMirmero de Docurnenta: |

4, Lineas de Factura

4 afiadir linea

DescfCargos  Impuesta Impuesto
Concapto Cantidad P.U. Desc/Cargos Bruto (al Tatal) Repercutido Retenido Total
TOTALES: £ (K ¥ £ £ £

5. Descuentos y Cargos al Total

Acciones

ver detalle 4

6. Subvenciones, Antidpos y Retendones por Garantia

ver detalle o

7. Datos Relativos al Cobro y Extensiones

ver detalla 4

Total Importe a Ejecutar: £

3# #
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1. Datos Generales mas detalle £

FMarmera de factura: | | Mirnera de serie: I:l *Fecha de ermisidn: I:l@
Claza: IOriginal ;I Tipo de Documento: ICDmpleta 'I

# ! " * ;

Datos Generales (Detalle) voluer 5 resurnen 1|

1. Introduzca los datos identificativos de la factura

#Mdrmero de factura: | | Mirmera de serie: | |

*Facha de ermisidn: l:l@ Tipo de Ernizor: Im
Claze: IOriginaI ;I Tipo de Docurmnmento: Im
*Moneda de Facturacidn: IEURO ;I Moneda Impuesto: Im
Fecha Contravalor: l:l E] Tipo de Cambio: I:l

2. Para facturas rectificativas introduzca los datos asociados

Mirnera factura a rectificar: | | Serie: |

Maotivo: INIJmero de |la factura ;I
FPeriodo Impeositive dasde: l:l Paeriodo Impositive hasta: I:l
Criterio de Rectificacion IRectificacién integra ;I

3. Indique opcionalmente los siguientes datos adicionales
Pariodo Fact, dasde: l:l@ Pariodo Fact, hasta: I:l@
| | —

Factura asociada:

Lugar de expedicion: | | Cadigo Postal:
6. Menciones expresas # afiadir mencones
Mencidn Acciones
5. Observaciones + afiadir observaciones
Texto Acciones
6. Documentos Relacionados afiadir docs, reladonadas [1
( $ % ! %

C 6 ; 6 = 5 0 +

6
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&* o< 6 <

E'i-Err i
Tercaro
1 $ ; + [ ! ;*# 3 6
1 7
) o+ I* ! ;&1 3&! % 6 # &!
% # [ 7 & /!
IOriginaI _I
Criginal Recificativa
Original Recapitulativa
/ ; + b ! ;
'3 6 +
Dalares Canadienses
Francos Suizos
Libras Esterlinas
Wen Japonés
; + I* +
/< ) # o + 6<"6 6 <
2 6 6
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Mirmero factura a rectificar | Sarie! |

Motivo: INI.'lrnerD da |la factura ;I
Pericdo Impositive desde: l:l Paeriodo Impositive hasta: I:l
Criterio de Rectificacian IRectificacién intagra ;I

Fecha expedicidn
Marmbre v apellidos/Razdn Social-Emisar
Mombre v apellidos/Razdn Social-Receptor
Identificacidn fiscal Emisorfobligado
dentificacidn fiscal Receptaor

Comicilio Emisar/Cbligado

Domicilio Receptor

Detalle Operacian

Porcentaje impositivo a aplicar

Cuota tributaria a aplicar

) 6 + I* ! . 6 6
6 ! 2 : 6 6

IRectiFicacién por diferencias ;I

#,; 2 6 <" 6 6 < "6 <

Perioda Fact, desde: I:l@ Ferioda Fact hasta: I:l@
Factura azociada: | | Lerngua: I:l
Lugar de expedicidn: | | Cadigo Paostal: I:l
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/ ; 2 6 <" 6 6 < "6 <

.

% afiadir observaciones

C# * # *#

guardar I;I\ validar y guardar [ I

Detalle de obzervaciones en la facura,
Introduce el texto que desees y pulsa en 'afadir obzervacidn' para guardar los cambios,

cancelar & | afiadir observacidn [ |

Texto de la Observacian: |

2 D *# 3D 6 *H# o+ 6 =

Docurnentos

) afiadir docs. relacionados |
Felacionades: &
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D %

Ar‘:hl VOs E'ld] L I'ItC}S guardar @ I walidar y guardar o I

Desde aqui puedes anexar archivos a tu factura,
Busca los documentos que desees, afiadelos a la lista de ficheros por anexar v pulsa 'afiadir a la factura' para guardar los cambios,

Afiade o elimina los archivos adjuntos a la factura cancelar & | sfiadir 3 |s facturs @

1.Busca el fichero(.gif, .doc, .=ml, .rtf, .pdf, .zsl, .jpg, .bmp 9. Listado de ficheros por anexar

o L tiff)
| || Examinar.. | s
(] borrarl 4 wer docurnento
Buscar en: | () FACTURA ELEC - « @k E-

0 H_00000S_4
0 H_00000S_4

i H_O000012007_&
i H_O000022007_&
i H_O000022007_&
i H_O000032007_&
i H_O000032007_&
£ :

exportIssuer

farkura_elec

FACTURACION ELECTROMNICS
FACTURACTION ELECTR@NICF\_DFiCina
octubrel.319
PRES-FACT.ELECTROMNICS
|#]PrIMERSS

Marmbre: || j Abrir I

Tipo: ITDst loz archivos [*.7] j Cancelar |
L o e Em o
2 * 5 D 3 " 7 G
5 * D D n
* D 6 3 D 6
$ ! # # # "# #
(
2, Datos del Emisor mis detalle 4
*Razén Social: [oiez v compafiia 5.4, *Nimero de Documento:  |[AZE022952 |
2 * 3 + CH#
6 6 " # :
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volver a resumen *

Tipo de Perzona: Juridica Mdrmero de Docurmento:  [AZS022952
Tipo de Residencia: IResidente ;I

Fazén Social: [oiez v compafiia A, | Mormbre Comercial:  [DIEZ v COMPARTLY

Direccian: [zL FERRAZ ] cédige Postals ZE00E
Poblacian: [MaprID | Prowincia: MADFID Pais: [Esparia =]

Direccidn ek, | | Cédige INE: [ ] cMosemse:s [ ]
Contacto: | |
Ctros datos: | |
Libro: I | Registomeransl [ ] Heja [ ]
Falia: I | secdsn: [ ] Temer [ ]
Ctros datos: [ |
* seleccionar Centroz Contables |
* [
( % &
Tipao de Persana: Juridica Mirnera de Docurmento: |A2BD22952 |
Tipo de Residencia: IResidente ;I
1 i E / / E
3 *1
| *
1 % & ) + 3%
+5 7 Il ' * + D
IResidente
=lal *
Fesidents an la LE 3 1
Extranjero # !
cC $ &* 1 2 )/,C/
( 1
%' 2 c*" 3! E / #
+ *
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(
2 #
$ )16 = 5 40 $ C
* )16 = 5 0 *
# )16 = 5 0 #
) ! )= 67 ) ! *
;2 + D
Fais: IEspaﬁa vI
'S ar i 3 * *
E *
| |
( 4 5
2 # 5 7
$ ) 6 = 5 40 $
5y )! 6= 5 0 *
"ol
#0016 = 5 0 #
1 5 + D
Aland, Islas 3 * *
Ibania
glemania 32 ! !
—
( (
Correo-e: Teléfonao: l:l Fax: I:l

Direccidn web:

Contacko:

|
Cddigo IME: MO CMAE!
| 1 L ]
|
|

Otros datos:

) 9 ;) 6 = .0 +

1=6 ;) =

/53) = ) 5 tors

$ F* ;) 6 = 5 .0 $ F*

)y c+ ;) 6 = ( 5 ) I C+

)C&)C+ ;) 6 = ) C+

) ) 6 = 5 .0 ' *

6
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e-factur@

Crtros datos: | |

%! ;) 6 = 0 5 %!

-* ;) 6 = 0 5 -*

G7;) 6 = 0 5 G7

I ;) 6 = 0 5 /

2 ;) 6 = 0 5 2

1 ;) 6 = 0 5 1

Otros datos: Campo alfanumérico de 20 posiciones como maximo. Otros datos.

1" selectionar Centros Contables

|_ oooi DIEZ ¥ COMPANIA S A Macional, 28003, valencia, Valencda ESF --- ISeIecciDne accion ;I

I_ ool DIEZ v COMPARNLA 5 & Macional, 28003, Valencia, walancia ESF
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e-factur@

* 6 6 *

|
3. DII’IgIdO a3 * zeleccionar agenda | & seleccionar directorio | mias detalle ll
*Razon Social: | #Mdrmero de Docurmentg, |

2 &!' !
# |

2 #
Dirigido a (Detalle de Datos del Receptor) valver 2 resurnen 1 |

1. Identificacion Fiscal

Tipo de Perzona: I_'Iurl'dica vI *Mimero de Documento:

Tipo de Residencia: IResidente ;I

2. Mombre

*Razon Socal: | | Mombre Cormercial: I:l

3. Domicilio Macional

*Dhireccidn: | | *Zadigo Postal: I:l

*Pablacian: | | *Provincia: I:l *Pais: ISin Azignar 'I

4. Datos Adicionales

Direccian Wb, | | cadige INE: [ ] cworemees [
| |
| |

Correc-el

Contacto:

Otros datos:

5. Datos Registrales

Otros datos: | |

[ modificar los datos de las agendas.

Cermo Contable del Receptor 4 afiadir Centro Contable
6 ! D #) ) *
)<: 3 6 3D #
- I - 6 * D * 3
" >< K@3: 6 !
2 * I 3I# H#= 6 3
5 !
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e-factur@ [

2
3
6 \
| 3 |
(( + &
6 3
afiadir linea
TOTALES: £ o€ £ € €
+ 6
6 D
<* # 6 $* 6 * # 6 3
6 A 6 36 3 B
$ 3 D ! 6 3
* 3 13 13 13 + *
! > * @ 6
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(: !
(
5 < =

6 3
6 & < =

!
> 2 >
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) ! 6
;) ! 6
;) ! 6
;) !
;2
5
)6 =
i
)6 =
5 +
%
6 3
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-%

6 3 6 +19) - 6
6 < '
+ 6 ] |
7 * <+ 7
A$ # 6 : #
! )/1)/1 7! L]
% # .6
6 ! M3 < 6
? 6 <
A$ # 3
LY, 7, A5 N " 6N B
Y )/,
YY),
6

*5

5N3 6N3
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+5

< K

+5

+5

6

+5

+5 6
!
#
A6 < 5 B:
6

+5 +5
+5 5
6
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6.2 Exportar

5 6 * 6 < ' 6
+5 + 6
+5 6
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6.3 Importar facturas

6 6 +19)) - 6
| 6 < '
2
6 6 :
* # | 6 3 # :
! * A) (34B 6 I+
1 # 6 < 6
*
; # * 6 A
= B3 # 6 *
6 6 3
* 3 = 3 6 !
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6 # 3* 6 3 *

3 6
) * L 6

7 6 C 7 6
L $ ;* 6 6
cCe6 |/ #; C6 6 9 #
$ '$ 6 3" 3+
L O-;* O- 6

6 # 3* 6 3 *

3 6
) * L 6

7 6 C 7 6
L $ ;* 6 6
ce6 |/ #; C6 6 9 #
$ P $ 6 3" 3 *
LO-;* O- 6

6 3 * < 3
|
%< ;%< 6 3 #
.

, 6 3" 3
) * L 6

76 C 7 6
L $ ;* 6 6
L O-;* O- 6

<|3||
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2 * ! :
) * I L ' 6
7 6 C 7 6
L $ ; * 6 6
L O- ;* O- 6
1 ; 1 6
% <' ;%<' 6 3 # <'P
<
+ /
2 * ! ;
) * I L ' 6
7 6 C 7 6
L $ ; * 6 6
L O- ;* O- 6
% <' ;
+ #' <' 6
2 * ! ;
; 6 3"
) * I L ' 6
7 6 C 7 6
L & ; * 6 6
L O- ;* O- 6
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12 Ejemplo de utilizacion

- C# * 6 < 5 * +19))3 <
6 < '
$* * 6
[ < 6 < ;
/< 7 3 5. * * +19))
) 5 3 6 <
!
*5 37 6 < 6< 6
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6 3
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" # <K #3

Cambia a estado en emision estado explicado anteriormente, durante esta operacion se mandan
correos, generamos NRC, generamos fichero pdf.
) *

Una vez efectuadas las operaciones cambia de nuevo a en tramite estado explicado anteriormente.

T~

*
Esta en estado en tramite, ya que nuestro receptor existe, p(}r lo tanto ahora esta todo en manos de la
empresa relectora quien ha de rechazar o bien aceptar la factura.
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7. Entramos en la entidad receptora

'\ N

6 *

8. Pulsamos cualquier boton de los dos indicados, y nos lleva a nuestra factura en cuestion

9. A continuacién podemos aceptarla o rechazarla, en nuestro ejemplo vamos a rechazarla.

10. Rechazamos la factura y afladimos un mensaje, podemos no afiadir el mensaje.
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11. Cambia a estado rechazada y envia un mensaje tanto a la portada como por correo notificando el
rechazo de la factura.

)+ <

Entramos en nuestro emisor y veremos el mensaje de rechazo del receptor
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12. Este es un estado final de la factura, ahora , una opcién que permite la aplicacion es duplicar esta
factura, y poner que es una factura rectificada de la anterior, tal y como comentamos en el capitulo crear
factura manual, cambiar las cantidades que es el motivo del rechazo de la misma, y volver a emitir la

factura.

13. Este proceso también se puede realizar, en lugar desde un fichero importado desde la opcion crear
factura manual, como hemos comentado anteriormente.
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